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1 Info Umum

1. Bagaimana cara mengakses website Layanan STRA - DAI?

® Gunakan URL berikut ini: https://dewanarsitek.id/stra melalui Desktop atau laptop Anda untuk

mengakses website Layanan STRA — DAI.

® Untuk pengalaman akses yang lebih baik, disarankan menggunakan browser Chrome.
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2 Registrasi
1. Bagaimana cara registrasi sebagai Pemohon pada Layanan STRA — DAI?

® Setelah berhasil mengakses website Layanan STRA — DAl melalui URL: https://dewanarsitek.id/login,

Anda kemudian akan diarahkan pada halaman Login seperti gambar di bawah ini.
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o Klik link Daftar Sekarang untuk masuk ke halaman Registrasi.

® Halaman Registrasi akan muncul seperti gambar di bawah ini.
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® Pastikan Email dan No HP yang Anda inputkan valid.
® Pastikan seluruh kolom sudah terisi.

e Klik tombol Daftar untuk melanjutkan proses pendaftaran.
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2. Bagaimana cara aktivasi akun Layanan STRA — DAI?
® Setelah Anda berhasil melakukan pendaftaran, sistem kemudian akan mengirimkan email verifikasi
melalui email yang sebelumnya telah Anda daftarkan.
® Cek Inbox email terdaftar, lalu buka email verifikasi yang dikirimkan oleh DAI Portal.
o Klik tombol Aktivasi Akun.

® Setelah proses aktivasi berhasil kemudian Anda akan diarahkan ke halaman Login website Layanan

STRA — DAL
3. Mengapa saya tidak bisa mendaftarkan email di Layanan STRA — DAI?

Jika Anda mengalami masalah saat proses registrasi Layanan STRA — DAI, lakukan pengecekan:

1. Pastikan alamat email yang Anda daftarkan belum pernah terdaftar di Layanan STRA — DAI karena

setiap alamat email hanya dapat digunakan di satu akun Layanan STRA — DAI.
2. Pastikan Anda telah menggunakan alamat dan domain email yang valid.

3. Pastikan jaringan internet dalam keadaan stabil/baik.
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3 Login

1. Bagaimana cara login pada website Layanan STRA - DAI?

® Masuk ke website Layanan STRA — DAl melalui URL: https://dewanarsitek.id/login

® Pada halaman login, masukkan email dan password Anda, kemudian klik tombol Login.
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® Pastikan Anda telah melakukan aktivasi akun sebelum login di website Layanan STRA -DAI.

4. Mengapa saya tidak bisa login di website Layanan STRA — DAI?

Ada beberapa hal yang dapat Anda lakukan:
1. Pastikan koneksi internet Anda dalam keadaan baik/stabil.
2. Pastikan email dan password yang Anda masukkan benar.

3. Pastikan Anda telah melakukan aktivasi akun melalu email verifikasi yang dikirimkan oleh DAI Portal.

5. Bagaimana jika saya lupa atau ingin mengganti password akun?

® Pada halaman login Layanan STRA — DA, klik link Reset.
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® Kemudian akan muncul halaman seperti gambar di bawah ini.

Kirim Sandi Baru

® Masukkan email Anda yang terdaftar, lalu klik tombol Kirim Sandi Baru.

® Sistem kemudian akan mengirimkan email Password Reset ke alamat email terdaftar.

® Cek Inbox email terdaftar, lalu buka email Password Reset yang dikirimkan oleh DAI Portal.

® Klik URL yang terdapat pada body email, kemudian Anda akan diarahkan ke halaman New Password.

® Masukkan password baru pada kolom New Password, kemudian klik tombol Save Password.
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4 Permohonan STRA

1. Bagaimana cara mengajukan permohonan STRA oleh Pemohon?

Untuk mengajukan permohonan STRA, Anda harus login ke sistem Layanan STRA dan melengkapi Ceklist

Permohonan STRA terlebih dahulu.

Setelah login, pada dashboard lengkapi Ceklist Permohonan STRA seperti pada gambar dibawah ini.

Ceklist Permohonan STRA
ITEM ACTIONS

DATA PRIBAD! Ubah

DATA PEKERIAAN
KEANGGOTAAN 141
KEPROFESIAN
PENDIDIKAN & KURSUS

PKB

c
g
L J

PORTOFOLIO

AJUKAN PERMOHONAN

Berikut ini adalah item-item Ceklist Permohonan STRA beserta langkah-langkah dalam melengkapi item-item

tersebut:

Data Pribadi
® Pada halaman dashboard Layanan STRA — DA, klik tombol Isi pada item Data Pribadi.

® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.
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JEUMPA KUSUMA
BN| Lavanan sTRA - DAl & : &.

R
o]

INPUT

DATA PRIBADI

Status Verifikasi: Diverifikasi Oleh:

SIMPAN

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai dan valid.
® Unggah Foto, KTP, dan NPWP Anda yang valid.
® Pastikan besar file maksimum 3 MB.

® Kemudian klik tombol Simpan.
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Data Pekerjaan
® Pada halaman dashboard Layanan STRA — DA, klik tombol Isi pada item Data Pekerjaan.
® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.
m Layanan STRA - DAI & v._.
@ D B jgat 4 r Q
INPUT mulir > F E HON El EAKT! 101 ME! T
DATA PEKERJAAN
Status Verifikasi: Diverifikasi Oleh:
LUAR NEGER!

2021 DEWAN ARSITEK INDONESIA, All rights Reserved

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai dan valid.

® Kemudian klik tombol Simpan.
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Keanggotaan IAl

® Jika anda adalah Anggota IAl, maka pada halaman dashboard Layanan STRA — DAI

pada item Keanggotaan IAL.

® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.

, klik tombol Isi

o\r Layanan STRA - DAI &
@ Dashbosr B Unggsh @« a
INPUT P | E KTl !
KEANGGOTAAN IA|
A 1A
Status Verifikasi: Diverifikasi Oleh:
Tal
-_—
-_——
L]

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai.
® Unggah Kartu Keanggotaan IAl Anda yang valid.
® Pastikan besar file maksimum 3 MB.

® Kemudian klik tombol Simpan.
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Keprofesian
® Pada halaman dashboard Layanan STRA — DAI, klik tombol Isi pada item Keprofesian.

® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.

IL\I Layanan STRA - DA [} .-
@ B = T Q
INPUT
KEPROFESIAN
Status Verifikasi Diverifikasi Oleh:

NO REGISTRASI SKA KUALIFIKA TGL PENETAPAN BUKTI STATUS VERIFIKASI OLEH ACTION

PENATARAN KODE ETIK TANGGAL SERTIFIKAT STATUS VERIFIKASI OLEH ACTION

©

® Pilih salah satu Jenjang yang diinginkan, STRA 2 (Madya) atau STRA 1 (Utama).

® Silahkan pilih untuk mencentang atau tidak checkbox persetujuan Saya bersedia menerima

perubahan jenjang... Centangan anda pada checkbox ini akan berpengaruh pada hal sebagai berikut:

o Jika anda mencentang checkbox, jika saat Sidang Komite Registrasi diputuskan bahwa
pengajuan jenjang anda ditolak, maka secara otomatis DAI/Registrar bisa mengubah jenjang

sesuai hasil Sidang Registrasi dan kemudian permohonan disetujui dan STRA bisa terbit

o Jika anda tidak mencentang checkbox, jika saat Sidang Komite Registrasi diputuskan bahwa
pengajuan jenjang anda ditolak, maka permohonan anda akan diturunkan lebih dahulu
status dari Sidang Komite dan dikembalikan ke pada pemohon. Pemohon kemudian bisa
memilih mengubah jenjang yang diajukan sendiri atau melengkapi hingga permohonan

sesuai dengan jenjang yang diajukan.

® Klik tombol + Data SKA, kemudian akan muncul pop-up form seperti gambar di bawah ini.
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Jenjang SKA

No Registrasi SKA

Inggah Sertifikat

maksimum M8

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai.

® Unggah Sertifikat Anda yang valid dari mulai yang terbaru/terkini hingga ke yang paling

lama/terdahulu.

® Pastikan besar file maksimum 3 MB untuk setiap unggahan.

® Kemudian klik tombol Simpan.

® Data SKA yang tersimpan kemudian akan muncul pada tabel seperti gambar dengan kotak merah di

bawah ini.

Layanan STRA - DAI

@ Dashboard [ Ungash Bukti (B Kirim Pesar Q Faq

‘Status verifikask

B s7RA1 (Utama)

JEUMPA KUSUMA
o s g

jearkusg@gmail

Dliverifikasi oleh:

NO REGISTRAS| SKA KUALIFIKASI TGL PENETAPAN BUKTI sTATUS VERIFIKASI OLEH AcTioN

Lanamm UTamMA 0110-202 ®ae

PENATARAN KODE ETIK TANGGAL SERTIFIKAT sTatus VERIFIKASI OLEH ACTION

nul ®
SIMPAN

COPYRIGHT © 2021 DEWAN ARSITEK INDONESIA, All rights Reserved

o Klik tombol @ untuk edit Data SKA.

o Klik tombol @ untuk hapus Data SKA.

® Klik tombol & pada kolom Penataran Kode Etik untuk edit data.

® Kemudia akan muncul halaman pop-up Kode Etik seperti gambar di bawah ini.
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Kode Etik
Penataran Kode Etik Arsitek dan Kaidah Tata Laku Profesi Arsitek

Belum Sudah

Tanggal

01 Oct 2021

Unggah Sertifikat

Besar file maksimum 3MB
Status Verifikasi

Select value

Diverifikasi Oleh:

® Input data Kode Etik yang sesuai, kemudian klik tombol Simpan pada halaman pop-up.

o Klik tombol + Dokumen, kemudian akan muncul pop-up form seperti gambar di bawah ini.

Dokumen

Nama Dokumen

Unggah Dokumen

Besar file maksimum 3MB

® Masukkan Nama Dokumen yang sesuai.
® Unggah dokumen yang sesuai.

® Pastikan besar file maksimum 3 MB.

® Kemudian klik tombol Simpan.

® Dokumen yang tersimpan kemudian akan muncul pada tabel seperti gambar dengan kotak merah di

bawah ini.
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Layanan STRA - DAI

@ Dashboard B Unggah Bukt

[ Kirim Pesan Q Faq
21.312.312312.3123123 MUDA 01-04-2016
11121.2.321.31.3213213 MADYA 26-10-2021
PENATARAN KODE ETIK TANGGAL SERTIFIKAT STATUS
Belum 01-10-2021 B REVIS
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN
Dokumenl B

SIMPAN

COPYRIGHT © 2021 DEWAN ARSITEK INDONESIA, All rights Reserved

o Klik tombol @ untuk hapus dokumen.

¢
SESUAI Verifikator
REVISI Verifikator
VERIFIKASI OLEH
Verifikato
ACTION

o

JOETEST @

ACTION

&

® Klik tombol Simpan pada halaman Keprofesian untuk menyimpan seluruh data Keprofesian.
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Pendidikan & Kursus

® Pada halaman dashboard Layanan STRA — DAI, klik tombol Isi pada item Pendidikan & Kursus.

® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.

IJ_\I Layanan STRA - DAI
@ Dsene =

INPUT

PENDIDIKAN & KURSUS

PENDIDIKAN

JENJANG GELAR

PELATIHAN/KURSUS

JUDUL PELATIHAN/KURSUS

INSTITUSI PENDIDIKAN

INSTITUSI PENYELENGGARA

SIMPAN

TAHUN

STATUS

+ TAMBAH PENDIDIKAN

FIKASI OLEH

+ TAMBAH PELATIHAN/KURSUS

VERIFIKASI OLEH
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® Klik tombol + Tambah Pendidikan, kemudian akan muncul pop-up form seperti gambar di bawah ini.

PENDIDIKAN *

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai.
® Unggah Dokumen Anda yang valid.
® Pastikan besar file maksimum 3 MB.

® Kemudian klik tombol Simpan.
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® Data Pendidikan yang tersimpan kemudian akan muncul pada tabel seperti gambar dengan kotak

merah di bawah ini.

ayanan STRA - DA o, JEUMPA KUSUMA
Y cevanar STRA - DA & .'
INPUT
o
PENDIDIKAN
e
PELATIHAN/KURSUS

® Klik tombol & untuk edit Data Pendidikan.
® Klik tombol @ untuk hapus Data Pendidikan.

o Klik tombol + Tambah Pelatihan/Kursus, kemudian akan muncul pop-up form seperti gambar di

bawabh ini.

PELATIHAN/KURSUS
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® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai.
® Unggah Dokumen Anda yang valid.

® Pastikan besar file maksimum 3 MB.

® Kemudian klik tombol Simpan.

® Data Pelatihan/Kursus yang tersimpan kemudian akan muncul pada tabel seperti gambar dengan

kotak merah di bawah ini.

o Klik tombol Simpan untuk menyimpan seluruh data Pendidikan & Kursus.
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PKB

® Pada halaman dashboard Layanan STRA — DA, klik tombol Isi pada item PKB.

® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.

RYY Lovanan STRA - DAI [

_ TAMBAH KEGIATAN

® 4 ki
a
Ringkasan
Oivactikasi o
p—— JUMLAH KECIATAN T smarus pa—

ACTION
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® Klik tombol + Tambah Kegiatan, kemudian akan muncul pop-up form seperti gambar di bawah ini.

KEGIATAN

Kelompok PKB

PKB Wajib

Nama Keagiatan

Strata 1 x
Tangagal
08 Sep 2021
Kategori Kegiatan Klasifikasi Nilai Kum
Select value Select... 8
‘ Unggah Sertifikat
Besar file maksimum MB
‘ Download Sertifikat
Nilai Kum Valid Status Verifikasi
Select value
Tanggal Diverifikasi Oleh:

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai.

® Unggah Sertifikat Anda yang valid.

® Pastikan besar file maksimum 3 MB.

® Kemudian klik tombol Simpan.

Halaman 21 dari 28



Panduan Penggunaan Layanan STRA-DAI 1.1 (Pemohon) Version 0.4

® Data Kegiatan yang tersimpan kemudian akan muncul pada tabel seperti gambar dengan kotak

merah di bawah ini.

/anan STRA - DA © 9
MY Levanan sTRA - D & <
(] 1 B &
KELOMPOK JUMLAH KE ToT sTatU

+ TAMBAH KEGIATAN

NAMA KEGIATAN KATEGORI KEGIATAN KLASIFIKAS] KLAIM KUM BUKT KUM VALID STATUS VERIFIKASI OLEH ACTION

B @ o

SIMPAN

o Klik tombol & untuk edit data Kegiatan.
® Klik tombol @ untuk hapus data Kegiatan.

® Klik tombol Simpan untuk menyimpan seluruh data PKB.
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Portfolio
® Pada halaman dashboard Layanan STRA — DAI, klik tombol Isi pada item Portfolio.

® Kemudian akan muncul formulir seperti gambar di bawah ini.

Layanan STRA - DAI & ‘?r.

INPUT

+ TAMBAH PROJECT

SIMPAN

o Klik tombol + Tambah Project, kemudian akan muncul pop-up form seperti gambar di bawah ini.

® Lengkapi seluruh kolom dengan data yang sesuai.

e Pilih keterlibatan anda dalam tahapan proyek sesuai keterlibatan dalam pelaksanaan proyek

tersebut. Anda bisa memilih lebih dari satu tahapan keterlibatan dalam proyek.

® Unggah Bukti Proyek dan Kontrak Proyek Anda yang valid dan terbaik yang dapat menggambarkan

dan menunjukkan kompetensi anda.

o Bukti Proyek yang dilampirkan berupa gambar kerja utama, foto bangunan, rendering

bangunan yang menunjukkan dokumentasi proyek tersebut.
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o Kontrak Proyek yang dilampirkan adalah bukti penunjukan dari pemberi tugas kepada anda.
Kontrak yang dilampirkan tidak perlu keseluruhan kontrak, tetapi bisa diwakili dengan
halaman yang menunjukkan nama dan tanda tangan pihak pihak, nama proyek, serta lingkup
pekerjaan. Bagian yang dinilai sensitif bisa dihitamkan jika diperlukan. Dokumen pendukung
ini bisa digantikan dengan surat keterangan dari pimpinan biro/perusahan/ketua tim atau

pihak lain yang berwenang selaku pemberi tugas.
® Anda dapat mengunggah lebih dari satu file (multiple upload).

® Pastikan besar file maksimum 3 MB per dokumen unggahan.

Tambah Detail

® Klik tombol untuk menambahkan kolom detail proyek.
® Kemudian klik tombol Simpan.

® Data Project yang tersimpan kemudian akan muncul pada tabel seperti gambar dengan kotak merah

di bawah ini.
Layanan STRA - DAl @ EUMPAKUSUMA \?ﬁ
Y]
INPUT
oFoLO
Project

--------

o Klik tombol & untuk edit data Project.
o Klik tombol @ untuk hapus data Project.

e Klik tombol Simpan untuk menyimpan seluruh data Portfolio.
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Mengajukan Permohonan STRA

® Sebelum mengajukan Permohonan STRA, pastikan semua checkbox pada masing-masing item Ceklist

Permohonan STRA sudah tercentang seperti gambar dengan kotak merah di bawah ini.

Layanan STRA - DAI & &
@ pest B Unggah Buk ¥
Ceklist Permohonan STRA
EM ACTIONS
n DATA PEKERIAAN Ubah
Bl PENDIDIKAN & KURSUS Ubah

AJUKAN PERMOHONAN

® Klik tombol Ubah pada masing-masing item jika Anda ingin melakukan edit data.

o Klik tombol Ajukan Permohonan, kemudian akan muncul pesan pop-up seperti gambar di bawah ini.

Dengan mengajukan
permohonan ini anda
setuju dengan
persyaratan DAI

Batalkan Permohonan

o Klik tombol Lanjutkan, kemudian pengajuan Permohonan STRA akan dikirimkan ke Verifikator untuk

verifikasi data.
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e Jika Tanggal SKA tidak masuk dalam kategori reaktivasi/konversi, maka permohonan Anda akan

ditolak dan muncul pesan pop-up seperti gambar di bawah ini:

®

Oops...

Tidak memenuhi persyaratan permohonan
Konversi/Reaktivasi.

® Jika NIK anda sudah pernah digunakan sebelumnya, maka permohonan Anda akan ditolak dan

muncul pesan pop-up seperti gambar di bawah ini:
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5 Unggah Bukti Bayar

1. Bagaimana cara mendapatkan detail biaya-biaya dan metode pembayaran?

® Setelah Anda selesai mengajukan Permohonan STRA, Anda kemudian akan diarahkan ke halaman

detail biaya-biaya beserta nomor rekening tujuan pembayaran seperti gambar di bawah ini.

UNGGAH BUKTI BAYAR

® Atau silakan cek inbox email terdaftar Anda, kemudian Anda akan menemukan copy detail biaya

tersebut di atas pada email yang dikirimkan oleh DAI Portal.

® Klik tombol Unggah Bukti Bayar kemudian Anda akan diarahkan ke halaman Unggah Bukti website
Layanan STRA — DAI.

2. Bagaimana cara mengunggah Bukti Bayar?

® Pastikan Anda telah melakukan pembayaran ke rekening transfer yang ditentukan sesuai yang tertera
di email atau notifikasi yang anda terima. Jangan pernah mentransfer ke rekening yang berbeda

dengan yang tertera di dalam notifikasi resmi Sistem Layanan STRA.
® Pada halaman detail biaya-biaya, klik tombol Unggah Bukti Bayar.

® Atau pada bar menu, pilih Unggah Bukti, kemudian akan muncul halaman seperti gambar di bawah

ini.
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Ry -evanan STRA - DAI & \?f‘

INPUT

® Pilih file bukti bayar yang sesuai, kemudian klik tombol Open pada halaman file explorer.

® Klik tombol Simpan untuk menyelesaikan proses unggah bukti.
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